
Leitfaden zum 
Schülerpraktikum

Teilnahme an Gerichtsterminen inkl. Vor- und
Nachbereitung

Einblick in Sekretariatsaufgaben (Ablage, Kopieren,
Wiedervorlagen, Scannen)

Mandantengespräche vorbereiten (Konferenzraum
eindecken, Akten suchen)

Teilnahme an Mandantengesprächen

Anwaltssoftware kennenlernen

Bei Fragen melden Sie sich gerne bei uns unter: 
0211-49502-0 | v.drewes@rak-dus.de

www.rak-dus.de

Gebühren ausrechnen und Rechnungen nach RVG
mit Unterstützung schreiben  

Einblick ins Diktate schreiben

Sachverhalte von Akten zusammenfassen

Unter Aufsicht Post öffnen,
stempeln und ggf. Fristen notieren

Ideen zur Gestaltung eines Praktikums:


